KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 13 Năm học 2023-2024
(27/11/2023 đến 02/12/2023)

	I. CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG

	TT
	 Nội dung công việc
	Thời gian  hoàn thành
	Phụ trách 
	Phối hợp / Thực hiện

	1
	Tăng cường kỷ luật, kỷ cương hành chính, thực hiện tốt nội quy, quy chế
	
	Hiệu trưởng
	TTCM, GVBM

	2
	Thực hiện tốt quy định dạy thêm, học thêm hiện hành
	
	 Hiệu trưởng
	GV tham gia

	3
	Tăng cường tuyên truyền học sinh tham gia BHYT
	Thứ hai, 27/11
	Hiệu trưởng
	GVCN

	4
	Chào cờ đầu tuần, triển khai KH tuần 13.
	Thứ hai, 23/11
	 Hiệu trưởng
	[bookmark: _GoBack]Tất cả GV,NV toàn trường theo ca.

	II. CÔNG TÁC TỔ CHỨC 

	1
	Tổ Tư vấn thực hiện nhiệm vụ
	02/12
	
	

	2
	Phân công dạy thay Thầy Thủy
	Cả tuần
	TT tổ Ngữ văn
	GV tổ Ngữ văn, Trong thời gian nhà trường đang xử lý vụ việc.Thầy Thủy tạm dừng giảng dạy. Nhà trường sẽ ban hành quyết định vào thứ hai, ngày 27/11). 

	3
	 Hiệu trưởng làm việc với thầy Thủy
	 9h sáng thứ hai
	Hiệu trưởng
	

	4
	Họp Đảng ủy
	14h thứ hai, 27/11
	Bí thư Đảng ủy
	

	5
	Đánh giá kế hoạch tháng 12, báo cáo cho Hiệu trưởng
	Thứ bảy, 02/12
	PHT,TTCM
	

	6
	Xin ý kiến về Quy chế đánh giá xếp loại viên chức điều chỉnh  theo Quyết định số 81/QĐ-UBND tỉnh.
	 Trong tuần
	 Hiệu trưởng
	Tổ chuyên môn , họp thành viên của Tổ cho ý kiến và báo cáo kết quả cho Hiệu trưởng bằng văn bản.

	7
	Xét nâng lương trước thời hạn
	 14 h, thứ bảy 02/12
	Hiệu trưởng
	Tập thể lãnh đạo, Bí thư Đoàn, Chủ tịch CĐ,TTCM

	8
	Xây dựng KH kiểm tra bù cho HS vằng KT giữa kỳ I
	Trong tuần
	PHT ( Th Mai)
	

	III. CÔNG TÁC DẠY HỌC VÀ GIÁO DỤC

	1
	Chấm bài kiểm tra giữa kỳ I
	Trong tuần
	 PHT ( th Mai)
	 GVBM

	2
	Giảng dạy theo KH
	Trong tuần
	PHT ( Th Mai)
	TTCM phối hợp, TTCM và GVBM thực hiện

	3
	Thao giảng môn Tiếng Anh lớp 11 (Thao giảng cụm thi đua số 3)
	Tiết 3, thứ 5
	PHT ( Th Mai)
	GV tổ tiếng Anh của trường và cụm thi đua số 3 tham gia dự giờ.

	4
	Tham gia dự giờ thao giảng của cụm thi đua số 3
	Thứ 4
	TT tổ tiếng anh
	GV tiếng anh trống tiết sáng thứ 4, tham gia dự giờ tại trường THPT Nguyễn Huệ

	5
	Thực hiện các Hoạt động giáo dục theo KH
	Thứ 7
	PHT ( Th Trào)
	

	6
	GV tham gia thi GV dạy giỏi cấp tỉnh, đăng ký thao giảng
	
	
	

	IV. CÔNG TÁC KHÁC ( Tài chính, Thiết bị, ANTT, Lao động..)

	1
	Thu  BHYT, Thu tiền giữ xe, 
	
	Kế toán, Thủ quỷ
	GVCN phối hợp,  HS thực hiện đầy đủ

	2
	Đẩy mạnh việc thu học phí
	
	
	GVCN phối hợp nhắc nhở học sinh nộp học phí 

	3
	Xây dựng môi trường xanh sạch, đẹp, không có khói thuốc lá
	Trong tuần
	PHT ( thầy Trào)
	

	4
	Phát  gạo do UBND Tỉnh cấp cho học sinh diện chính sách
	Trong tuần
	Hiệu trưởng
	Tổ Văn phòng phối hợp với GVCN thực hiện

	V. CÔNG TÁC KIỂM TRA, GIÁM SÁT

	1
	Kiểm tra thực hiện nội quy học sinh
	Hằng ngày
	Đoàn trường
	Học sinh trực, Ban nề nếp,GV trực

	2
	Kiểm tra nế nếp dạy học
	H ngày
	P.HT (Th Trào)
	

	3
	Tiếp tục Kiểm tra việc thực hiện an toàn giao thông : Nội dung chấp hành pháp luật về việc đi xe máy. Xe máy điện, xe mô tô. Kiên quyết thực hiện, không đủ tuối không được đi xe theo quy định
	Trong tuần
	PHT ( Thầy Trào)
	 Bảo vệ thực hiện nghiêm túc việc không cho không đi xe máy vào trường, ngồi trực đúng nơi  quy định, kiểm tra chặt chẽ người ra vào cổng, đảm bảo an toàn tuyệt đối tài sản của trường và của học sinh. 

	4
	Kiểm tra công tác vệ sinh phòng học, sân trường
	Trong tuần
	Y tế
	Cô Oanh thực hiện và báo cáo nghiêm túc. 

	5
	Ra quyết định cuộc kiểm tra thứ  3
	Trong tuần
	Hiệu trưởng
	Báo cáo về Sở

	                                                             
Nơi nhận:
- CTCĐ, BT Đoàn, (phối hợp);
- HT, các PHT (email);
- Các Tổ trưởng (email);
- TB HĐSP; - Website; 
- Lưu: HT.
	         

          HIỆU TRƯỞNG
 
              ( đã ký)
 
 
        Trần Ngọc Hùng






